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| PRESENTACION

El presente Manual de Instrucciones contiene las bases generales para la justificacién de la aplicacion
dada a las subvenciones otorgadas por el Instituto de las Mujeres, en virtud de la convocatoria para la
concesion de subvenciones publicas destinadas a la realizacidn de Investigaciones Feministas, de
Género y sobre Mujeres, mediante Resolucion de 6 de julio de 2022, de la Directora del Instituto de las
Mujeres, publicacién del Extracto en BOE n° 163 de 8 de julio de 2022.

Por Resolucion de la Directora del Instituto de las Mujeres, de fecha 21 de diciembre de 2022, se
concedieron dichas subvenciones (publicadas en la BDNS y Web de INMUJERES).

Este manual constituye la guia basica que contiene las reglas a las que deberan atenerse las entidades
beneficiarias de las subvenciones, en orden a justificar los diferentes gastos producidos, con motivo de la
realizacion de los proyectos de INVESTIGACIONES FEMINISTAS, DE GENERO Y SOBRE MUJERES
subvencionados en el afio 2022 con cargo a esta convocatoria.

Pretende, asimismo, resolver las dudas que puedan tener las entidades en la presentacion de las cuentas
justificativas de estas subvenciones.

Para resolver cualquier duda que pueda plantearse, puede dirigirse al correo electrénico

investigaciones@inmujeres.es

o al teléfono
914.528.585
CORREO ELECTRONICO
Instituto de las Mujeres
investigaciones@inmujeres.es 2

C/ Pechudn, 1
Tfno.: 91-4528585 28002 Madrid
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Il MARCO JURIDICO

NORMATIVA GENERAL

La normativa de caracter general en materia de justificacion de las subvenciones concedidas a las
entidades por el Instituto de las Mujeres esté constituida por las siguientes disposiciones:

e Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de subvenciones.

¢ Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003

e Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comin de las Administraciones
Publicas. (BOE n° 236, de 2 de octubre de 2015).

e Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen juridico del sector publico. (BOE n°® 236, de 2 de octubre
de 2015).

NORMATIVA ESPECIFICA

La normativa de caracter especifico relativa a la justificacién de los gastos correspondientes a la
convocatoria de subvenciones destinadas a la realizacién de Investigaciones Feministas, de Género y
sobre Muijeres) es la siguiente:

e Orden TAS/535/2007, de 23 de febrero (BOE de 10-03-2007), modificada parcialmente por Orden
TAS/2505/2007, de 7 de agosto (BOE de 17-08-2007), por la que se aprueban las bases reguladoras
para la concesion de subvenciones, ayudas y becas por el Instituto de la Mujer.

e Resolucidn de 06 de julio de 2022 por la que se convoca la concesion de las subvenciones publicas
destinadas a la realizacién de Investigaciones Feministas, de Género y sobre Mujeres, para el afio 2022.

e Resolucién de 21 de diciembre de 2022 por la que se conceden las subvenciones destinadas a la
realizacion de Investigaciones Feministas, de Género y sobre Mujeres, para el afio 2022

o El presente Manual de Instrucciones.

En el caso de que exista contradiccion entre el contenido de la Resolucion de la
convocatoria y el Manual de Instrucciones, siempre prevalecera lo establecido en la
convocatoria.

CORREO ELECTRONICO

Instituto de las Mujeres
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1. PLAZOS

1. REALIZACION DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACIONES

Periodo de ejecucion: La realizacion de los proyectos de investigacion subvencionados debera
llevarse a cabo en los plazos establecidos en cada propuesta y, en todo caso, con posterioridad a
1 de enero de 2022 y antes del 31 de diciembre del afio 2023. Por tanto, los gastos imputables a
la subvencién deberan estar comprendidos en las fechas sefnaladas.

2. PRESENTACI()N DE LA MEMORIA TECNICA DE LA INVESTIGACION Y DE LA MEMORIA
ECONOMICA.

El plazo para la presentacién de la memoria técnica de la investigacion y un resumen de dicha memoria
antes del 31 de diciembre de 2023.
La memoria econdmica final justificativa de los gastos efectuados, con cargo a la subvencion recibida,

antes del 31 de marzo de 2024.

Se presentaran a través de la sede electrénica del Ministerio de Igualdad: https://igualdad.sede.gob.es.

Ambas memorias, que componen la memoria de justificacién de la subvencion, deberan estar firmadas
electronicamente por la persona que ostente la representacion de la entidad beneficiaria.

En el caso, de la memoria econdmica se debe presentar tanto el archivo excel cumplimentado como el
archivo en formato pdf.

3. PRORROGAS Y MODIFICACIONES DEL PROYECTO

Las entidades subvencionadas podran solicitar a la Directora del Instituto de las Mujeres, con caracter
excepcional, cuando aparezcan circunstancias excepcionales o extraordinarias sobrevenidas y que no
sean imputables a la entidad beneficiaria, la modificacion de forma y plazos de ejecucion y justificacion
de los correspondientes gastos.

Las solicitudes de prérrogas y de modificacion deberan estar suficientemente motivadas y deberan
formularse con caracter inmediato a la aparicién de las circunstancias que las justifiquen y, en todo caso,
con una antelaciéon minima de 15 dias habiles al momento en que finalice el plazo de ejecucion de los
proyectos subvencionados.

De acuerdo con lo sefialado en el art. 70 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones (LGS),
cuando la prérroga se refiera exclusivamente al plazo de justificacién, la ampliacion no podra exceder
de la mitad del plazo inicial y se concedera siempre que con ello no se perjudiquen derechos a
terceros.

MODIFICACION PRESUPUESTO

Para solicitar modificacién del presupuesto aprobado, es obligatoria aportar junto a la solicitud la ficha
[CORREO ELECTRONICO |
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presupuestaria con los cambios que se quieren realizar. Dicha solicitud debera estar motivada.

En el caso de que la modificacion presupuestaria incluya nuevos conceptos de gasto habré de tener en
cuenta aquellos excluidos en la Resolucion de la convocatoria, asi como los limites establecidos en la
misma para los diferentes tipos de gastos, y lo establecido en este Manual de Instrucciones.

CORREO ELECTRONICO

investigaciones@inmujeres.es 5 )
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IV. DOCUMENTACION QUE DEBEN PRESENTAR LAS ENTIDADES

DOCUMENTACION
ANEXO I.A: Resumen de la Investigacion

ANEXO I.B: Memoria Técnica Final justificativa

ANEXO II: Memoria Econdmica

Material utilizado para la difusion de la investigacion en el que figure en un
lugar visible el logo indicado en este Manual (Instituto de las Mujeres)

1. INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACIOIN DE LA MEMORIA TECNICA FINAL JUSTIFICATIVA
DE LA REALIZACION DE LA INVESTIGACION SUBVENCIONADA.

A- PRESENTACION DE LA MEMORIA

La entidad debera presentar, ante el Instituto de las Mujeres, una memoria técnica final de cada uno
de los proyectos de investigacion, antes del 31 de diciembre de 2023, que justifique la aplicacién de
la subvencidn, en la que se especifique, con el maximo detalle, las investigaciones realizadas con sus
conclusiones, de manera que se establezca facilmente su relacion directa con los conceptos de la
memoria economica presentada.

B- CONTENIDO DE LA MEMORIA

De acuerdo con los apartados de la Resolucién de convocatoria, las entidades deberan presentar los
siguientes documentos en orden a una correcta justificacion de sus obligaciones, a través de la Sede
electronica del Ministerio de Igualdad:

1. Trabajo de investigacién realizado en formato memoria de investigacion, con el logo en lugar visible del
Instituto de las Muijeres, en la que debera constar, necesariamente:

e Introduccion justificando la necesidad de la investigacion

Marco tedrico de la investigacion

Hipotesis y objetivors,

Metodologia empleada, con indicacion de la temporalizacion (indicando dificultades y aciertos).
Recursos empleados

Resultados

Conclusiones y prospectiva

Referencia bibliografica

CORREO ELECTRONICO
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2. Resumen de la memoria de investigacion, con el logo del Instituto de las Mujeres segun esquema incluido
en las presentes instrucciones.

3. Presentacion en PowerPoint de los principales resultados del estudio con el logo del Instituto de la
Mujeres.

. INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION DE LA MEMORIA ECONOMICA

Comprende toda la documentacion que justifique los gastos efectuados con cargo a la subvencion
concedida por el Instituto de las Mujeres y percibida por cada una de las entidades beneficiarias, que
deberén ser custodiados por las entidades, incluidos los documentos electrénicos, en tanto puedan ser
objeto de las actuaciones de comprobacion y control.

Los gastos deberan estar directamente relacionados con las investigaciones concretas
subvencionadas y deberan realizarse dentro de los plazos de ejecucién de los mismos (1 de enero
de 2022 a 31 de diciembre de 2023).

DOCUMENTACION OBLIGATORIA PARA CADA GASTO:

La documentacion justificativa de gastos debera permanecer en custodia del correspondiente
Departamento de la Entidad, incluidos los documentos electrénicos, en tanto puedan ser objeto de las
actuaciones de comprobacion y control, segun lo establecido en el articulo 14.g de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones.

«  Documentacion del gasto realizado formalizado: Némina / Factura.

«  Documento que acredite el pago: cualquiera de las formas que se indican, de acuerdo con
el art. 73 del Reglamento de la Ley 38/2003:

. Inclusién en la propia factura del Recibi, con firma y sello de quien la emite.
. Adeudo bancario.

. Transferencia bancaria.

. Recibo de empresa emisora.

+ Reflejo contable, de los gastos de manera que esté claramente diferenciada la imputacion a
la subvencién (contabilidad, documento contable).

+ Método de Imputacion de los Gastos: en los casos de gastos imputados parcialmente se
aportara un documento explicativo del método de imputacion (n° de factura, importe imputado
a esta subvencion).

Las entidades certificaran que el importe de la subvencién ha sido ingresado en su presupuesto y
destinado al fin para el que se concedié la subvencién y que los justificantes originales de los gastos
obran en su poder (segun la declaracion recogida en el ANEXO Il que figura en este manual).

Los pagos deberan haberse realizado con anterioridad a la finalizacién del plazo limite para la
justificacién de la subvencidn.

CORREO ELECTRONICO

Instituto de las Mujeres
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En los casos de gastos imputados parcialmente, debera quedar claramente reflejado el importe de
imputacion con cargo a lo subvencion y el importe abonado con financiacion propia o con cargo a otra
subvencion.

Con caracter general, los gastos excluidos segun lo establecido en la Resolucién de 6 de julio de
2022, son los siguientes:

e Los honorarios profesionales y remuneracion de las personas fisicas que tengan funciones de
direccion en alguna de las entidades responsables de la investigacion.

e Los intereses deudores, la adquisicién de mobiliario, equipo, vehiculos, infragstructuras, bienes
inmuebles y terrenos, material informatico y cualquier otro material inventariarle, el
mantenimiento de los gastos corrientes de las entidades solicitantes y los gastos de formacion
del personal contratado vinculado al desarrollo de las actividades.

e Tributos y tasas

Todos los documentos justificativos de los gastos deberan conservarse clasificados por conceptos
y partidas presupuestarias, para facilitar las funciones de control y comprobacion de los mismos.

Para la justificacion econdémica se utilizara el ANEXO Il que incluye las tablas de justificacion
econdmica, en las que deberan quedar recogidos los gastos clasificados por cada una de las diferentes
partidas presupuestarias, y que debera ser enviado en formato Excel y Pdf, firmado por la persona
responsable de la entidad beneficiaria de la subvencion (rector/a, vicerrectora)

Dentro del citado anexo Il, se incluye, un cuadro resumen de gastos en que se desglosan (B), Coste
total del proyecto subvencionado, con la cuantia imputada a la subvencién y la financiada con fondos
propios y un cuadro de Otras Ayudas y Subvenciones (D) recibidas para el proyecto subvencionado.

A- TIPO DE GASTOS SUBVENCIONABLES Y REQUISITOS FORMALES DE LA JUSTIFICACION
A-1 COSTES DE PERSONAL.
= Dentro de este apartado, sélo seran financiables los gastos de:

Los costes relacionados con el personal que participe en la investigacién, en la medida
en que estén dedicados al proyecto de investigacion del proyecto. Podran imputarse
gastos hasta un total del 25% de la subvencion. En la justificacién, sera necesario incluir
una declaracion responsable en el que se indique el porcentaje del coste del personal
imputado al proyecto subvencionable. En relacién con lo anterior, estan expresamente
excluidas, bajo este concepto, la concesion de becas.

Unicamente, podran ser objeto de subvencion, hasta el importe de las retribuciones
fijadas por jornada real de trabajo, para los correspondientes grupos profesionales en el
IV Convenio colectivo tnico para el personal laboral de la Administracién General del
Estado, publicado por Resolucién de 13 de mayo de 2019, de la Direccién General de
Trabajo (BOE de 17 de mayo), salvo que por aplicacion directa de otros convenios del

CORREO ELECTRONICO
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sector le correspondan cuantias superiores.

Se incluiran también, en este concepto de gastos de personal, las cuotas de seguros
sociales a cargo de la entidad del personal afecto a la investigacion.

Calculo de los costes de personal: deben calcularse sobre una base de unidades de
tiempo dedicado al programa (ejemplo: n° dias, meses) y unidades de valor (ejemplo:
coste dia o0 mes).

No podran imputarse como gastos de personal: complementos por gastos de
transporte y/o dietas, a no ser que se trate de una cuantia fija mensual y no se supere el
limite maximo de retribuciones establecido para la correspondiente categoria laboral, ni
gastos de formacién del personal entendiendo por éstos los gastos de reciclaje y de
formacién del mismo.

Estan excluidos los honorarios profesionales y remuneracion de las personas fisicas
que tengan funciones de direccion en alguna de las entidades responsables de la
investigacion

DOCUMENTACION RELATIVA A LOS COSTES DE PERSONAL QUE DEBEN APORTAR
SI LA ENTIDAD RESULTA SELECCIONADA PARA LA REMISION DE LOS
JUSTIFICANTES, SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL APARTADO DECIMOSEPTIMO DE
LA RESOLUCION:

Personal:

o Certificacion de la unidad de personal de las funciones que realmente desempefia el/la
trabajador/a en el proyecto de investigacién, y los periodos y horas imputadas a la
subvencion.

e Nominas de los meses imputados, cumplimentadas de acuerdo con la O. M. 27/12/94,
modificada por la Orden ESS/2098/2014, de 6 de noviembre.

e Justificante pago de la némina (se podra acreditar con certificado bancario que acredite
que, en la remesa bancaria presentada, se incluyen los pagos del personal imputado o,
bien, con la remesa, transferencia, cheque bancario, segun modalidad de pago, junto
con el extracto bancario que acredite el cargo,

e RLC- Recibo de liquidacion de cotizaciones (boletines acreditativos de cotizacién a la
Seguridad Social) de los meses imputados sellado o validado mecanicamente por la
entidad financiera o, en su caso, extracto del adeudo realizado en la cuenta bancaria
como justificante del pago.

RNT- Relacién Nominal de trabajadores de los meses imputados, en los que figure el/la
trabajador/a referenciado.

Modelo 111 de los trimestres/imeses imputados, acreditativos del ingreso por

9 Instituto de las Mujeres
C/ Pechuén, 1
28002 Madrid
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retenciones de IRPF, sellado o validado mecanicamente por la entidad financiera y, en
su caso, extracto del adeudo realizado en la cuenta bancaria como justificante del pago.

e Portada del Modelo 190, acompafiada de aquellas paginas en las que figure ellla
trabajador/a referenciado/a o, en su caso, documento probatorio equivalente
(certificado de Hacienda)

La documentacion anterior podra ser sustituida por una certificacién de las personas
responsables de los servicios de contabilidad en la que quede reflejado de manera
inequivoca la identificacion de las personas participantes en el proyecto de investigacion,
las horas que se han imputado a la subvencion, la relacion laboral con la entidad, las
fechas de devengo y pago de todos y cada uno de los conceptos que formen parte del
importe de los gastos de personal imputados a la subvencién ( nomina, liquidaciones de
cotizaciones, modelo 111, efc).

A-2 MATERIAL BIBLIOGRAFICO, MATERIAL FUNGIBLE, DE PAPELERIA, ETC.
Dentro de este concepto, se incluiran los gastos derivados de la adquisicion de material de oficina
fungible, bibliografico, o de papeleria.

DOCUMENTACION QUE DEBEN APORTAR SI LA ENTIDAD RESULTA SELECCIONADA PARA
LA REMISION DE LOS JUSTIFICANTES, SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL APARTADO
DECIMOSEPTIMO DE LA RESOLUCION

Acta de recepcion de material o declaracién de recepcion de conformidad.

Facturas de las empresas proveedoras, que deberén indicar: el numero de las unidades
suministradas, el precio-unidad y el importe total de la adquisicion realizada, asi como el resto de los
requisitos formales

No se aceptara la presentacion de albaranes ni notas de entrega, como justificantes de gastos.

En el caso de pagos en divisas, se aportara justificacion del tipo de cambio en el momento de su
pago, preferiblemente mediante copia del justificante bancario de la transferencia y justificante de
pago. Como justificante de pago, se admitira copia del recibo, o de la orden de transferencia bancaria,
del taldén expedido a favor del proveedor y extracto bancario donde figure el cargo.

A-3 GASTOS “TRABAJO DE CAMPO”

DOCUMENTACION QUE DEBEN APORTAR SI LA ENTIDAD RESULTA SELECCIONADA PARA
LA REMISION DE LOS JUSTIFICANTES, SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL APARTADO
DECIMOSEPTIMO DE LA RESOLUCION:

Para justificar los gastos que se produzcan en relacidn con este concepto, se aportaran facturas de
las empresas con las que se haya contratado el trabajo de campo, asi como copia del contrato

CORREO ELECTRONICO
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suscrito con este objeto.

Si se produce el arrendamiento de servicios (directamente relacionados con la actividad
subvencionada):

Contrato, en el que deberan reflejarse, entre otros extremos, la categoria profesional, el objeto del
contrato, el periodo de prestacion de servicios, las horas de intervencién en las tareas
administrativas del programa y el importe devengado.
Factura firmada por el/la perceptor/a, que incluya:

e Nombre, apellidos y N.I.F. del/de la trabajador/a, fecha y periodo de liquidacién.

e Retencion por |.R.P.F.

e VA aplicado, cuando proceda.

o Justificante del pago de la factura
Modelo 111 de los trimestres/meses imputados, acreditativos del ingreso por retenciones de IRPF,
sellado o validado mecanicamente por la entidad financiera y, en su caso, extracto del adeudo
realizado en la cuenta bancaria como justificante del pago
Modelo 303 Impuesto sobre el valor afiadido

A-4 GASTOS DE VIAJES Y DIETAS.

Este concepto incluye las dietas y gastos de viajes del personal que participa en la
investigacion, especificamente, ellla investigador/a principal y miembros del equipo
investigador.

El importe maximo de cada dieta o gastos de viaje, en territorio nacional, a efectos de justificacion,
sera el establecido en el Anexo Il de la Resolucion, de 2 de diciembre de 2005, de la Secretaria
de Estado de Hacienda y Presupuestos que revisa las dietas que se establecen en el Real
Decreto 462/2002, de 24 de mayo (BOE de 30 de mayo), para el Grupo 2.

Alojamiento............ 65,97 €
Manutencion........... 37,40€
Dietaentera .......... 103, 37 €

Por lo que se refiere a las dietas en el extranjero, se estara a lo dispuesto en el Real Decreto
462/2002 de 24 de mayo, referidos igualmente para el grupo 2. En Informacién general de este
Manual.

Todo lo anterior ha de entenderse sin perjuicio de la aplicacion, en su caso, del convenio
colectivo del sector, si resultase mas favorable.

Los gastos de viaje seran imputables sobre la base de los costes reales. Asimismo, cuando el
desplazamiento se realiza en vehiculo particular, el kilometraje se establece en 0,19 €/Km. v,

Unicamente, se asumira, con cargo a la subvencion, la distancia oficial entre localidades.

No seran objeto de subvencion los gastos de taxis, salvo en casos excepcionales justificados
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y autorizados por ellla representante de la entidad, con indicacion del recorrido realizado, de
la/s personals que han realizado dicho trayecto y la actividad del proyecto de investigacion por la
que se ha ocasionado el gasto.

Dentro.de este concepto, podran justificarse los gastos de transporte en ciudades, distintas
de la residencia habitual, mediante certificado del/la representante legal de la entidad, en el que
se haga constar las personas que lo han utilizado y la necesidad del desplazamiento, el cual ira
acompafado de todos los recibos y/o billetes del medio de transporte publico utilizado (bono
bus/metro, billete de tren de cercanias, etc.).

En ningun caso, seran subvencionables los abonos de transporte nominativos.

DOCUMENTACI()N QUE DEBEN APORTAR SI LA ENTIDAD RESULTA SELECCIONADA PARA
LA REMISION DE LOS JUSTIFICANTES, SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL APARTADO
DECIMOSEPTIMO DE LA RESOLUCION:

Hoja de liquidacién de dietas y gastos de viaje.

Para gastos de alojamiento la factura expedida por el correspondiente establecimiento hotelero.
No seran objeto de subvencion los gastos extraordinarios, como los de teléfono, mini-bar,
lavanderia, etc.

En el caso de que la factura no se haya realizado a nombre de la persona alojada, sera necesaria
una certificacion de estancia del establecimiento.

Factura de la agencia de viajes.

Los billetes del medio de transporte publico utilizado (avién, tren, autobus, etc.), acreditativos del
desplazamiento realizado.

No seran validos, a efectos de justificacion de gastos de transporte y alojamiento, las
facturas de agencias de viaje, si no estan acompanadas de los justificantes de hotel y los
billetes del medio de transporte utilizado. En el caso de billetes de avion electronicos, se
acompanara, ademas del billete electrdnico, la tarjeta de embarque.

Justificante del pago de la factura de la compafiia de transporte o de la agencia que la emite.

Documentacion que acredite el célculo del kilometraje en caso de utilizacion de un vehiculo
particular.

En su caso, recibos del transporte local y de taxis (casos excepcionales previstos en la descripcion
de los gastos de viaje).

En relacidén con la justificacion de los gastos de dietas, en las comisiones cuya duracién sea
superior a un dia natural, se tendran en cuenta las siguientes indicaciones:

a) En el dia de salida, se podran percibir gastos de alojamiento. De gastos de manutencién,

solo se cobrara el 100 por 100, cuando la hora en que se inicie la comision sea anterior a las

catorce horas; el porcentaje se reducira el 50 por 100, cuando dicha hora de salida sea posterior
[CORREO ELECTRONICO |
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a las catorce horas, pero anterior a las veintidds horas.

b) En el dia de regreso, no se podran percibir gastos de alojamiento ni de manutencion, salvo
que la hora fijada para concluir la comisién sea posterior a las catorce horas, en cuyo caso se
percibira el 50 por 100 de los gastos de manutencion.

c) Enlos dias intermedios, entre los de salida y regreso, se percibiran dietas enteras.

A-5 OTROS GASTOS

Los gastos directamente relacionados con el proyecto de investigacion que no puedan ser incluidos
en otros apartados se incluiran en este. Las entidades custodiaran las facturas y justificantes de los
pagos, incluidos los documentos electronicos, en tanto puedan ser objeto de las actuaciones de
comprobacion y control. Dichos documentos deberédn ser aportados si la entidad resulta
seleccionada para comprobacion de la correcta aplicacion y justificacién de la subvencion, segun lo
establecido en el apartado decimoséptimo de la resolucién.

DOCUMENTACION QUE DEBEN APORTAR SI LA ENTIDAD RESULTA SELECCIONADA PARA
LA REMISION DE LOS JUSTIFICANTES, SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL APARTADO
DECIMOSEPTIMO DE LA RESOLUCION

e Acta de recepcion de material de los bines o de certificacion de conformidad de la prestacion del
servicio.

e Facturas de las empresas proveedoras, que deberan indicar. el numero de las unidades
suministradas, el precio-unidad y el importe total de la adquisicidn realizada o de la prestacion del
servicio, asi como el resto de los requisitos formales.

No se aceptara la presentacion de albaranes ni notas de entrega, como justificantes de gastos.

En el caso de pagos en divisas, se aportara justificacion del tipo de cambio en el momento de su
pago, preferiblemente mediante copia del justificante bancario de la transferencia y justificante de
pago. Como justificante de pago, se admitira copia del recibo, o de la orden de transferencia bancaria,
del talén expedido a favor del proveedor y extracto bancario donde figure el cargo.

A-6 COSTES INDIRECTOS

Podran imputarse a este concepto los gastos de mantenimiento e infraestructura de los centros
donde se desarrolla el proyecto de investigacion, hasta el 15% del importe de todos los conceptos
de gastos subvencionados, excluidos los gastos de personal.

B- REINTEGROS

Se procedera al reintegro de las cantidades percibidas por las entidades beneficiarias y no
ejecutadas, asi como la exigencia del interés de demora desde el momento del pago de la

subvencion y hasta la fecha en que se acuerde la procedencia del reintegro, como establece el
CORREO ELECTRONICO
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articulo 37 de la Ley 38/2003, y en la cuantia fijada en el articulo 38 de la citada Ley, conforme a
lo indicado en el Apartado Decimonoveno de la Resolucion de Convocatoria.

El reintegro de las cantidades requeridas se ingresard con indicando los siguientes datos:
Instituto de las Mujeres, NIF: Q 2828016B, numero de cuenta corriente:
ES74 9000 0001 20 0200008887- Banco de Espaiia.

B-1 DEVOLUCIONES VOLUNTARIAS A INICIATIVA DEL PERCEPTOR.

La devolucién voluntaria realizada por la entidad beneficiaria sin el previo requerimiento de la
Administracion se realizara a la cuenta corriente indicada anteriormente. En estos casos el
INMUJERES calcularé posteriormente los intereses de demora hasta el momento en que se
produjo la devolucion efectiva por parte del beneficiario.

IMPORTANTE: indicar en el ingreso el niimero de expediente, titulo de la investigacion, aio
de la convocatoria y enviar una copia del justificante bancario a:
investigaciones@inmujeres.es

C- MATERIAL DE DIFUSION.

Deberédn presentarse los materiales utilizados para la difusién de las investigaciones, en los
que debera constar de forma visible el logotipo del Ministerio de Igualdad, Instituto de las Mujeres,
segun pagina 29 de este Manual.

Las medidas de difusion deberan adecuarse al objeto subvencionado, tanto en su forma como en
su duracion. El logotipo del Ministerio de Igualdad, Instituto de las Mujeres, asi como las
leyendas relativas a la financiacién publica, Unicamente podré aparecer en los materiales que se
utilicen o editen para la informacién y difusién de aquellas actuaciones de las investigaciones
para el cual se ha concedido la subvencion.

D- CONTABILIDAD
Las entidades deberan custodiar como documentacion justificativa de este tramite,

e Eldocumento de pago anticipado del Instituto de las Mujeres a la entidad beneficiaria para la
financiacion del programa subvencionado

e Mayor de las cuentas contables o extracto de la contabilidad de la entidad (documento o
registro contable correspondiente), que permita verificar como se han contabilizado todos los
gastos imputados en la contabilidad de la entidad

e Documento emitido por la Agencia Tributaria en el que se recoja la exencién de VA o modelo
390 donde se especifique el porcentaje de prorrata aplicado.

e Listado de gastos e ingresos del proyecto subvencionado

CORREO ELECTRONICO
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Dicha documentacion se debera aportar cuando sea requerida la entidad conforme a lo dispuesto
en el apartado decimoséptimo de la resolucion.

3. REQUISITOS FORMALES QUE DEBEN CONTENER LAS FACTURAS

Deberan reunir los requisitos establecidos en el capitulo Il del Real Decreto 1496/2003 de 28 de
noviembre, (BOE de 29/11/2003) por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion, y se modifica el Reglamento del Impuesto sobre el Valor Afiadido, o en el
capitulo Il del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre (BOE de 1/12/2012) por el que se aprueba
el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion, segun resulte de aplicacion.

Si la acreditacion de los gastos se efectua mediante facturas electrénicas emitidas de acuerdo con lo
previsto en la norma antes indicada, se presentara el documento PDF obtenido mediante el visor de
estas facturas.

En concreto, se comprobara que las facturas reunen los siguientes requisitos:

e Numero de factura, y en su caso, serie.

o Datos identificativos del/de la expedidor/a (nombre, apellidos, denominacion o razén social, NIF y
domicilio).

o Datos identificativos del/de la destinatario/a, que debera ser la entidad subvencionada. Asi mismo,
siempre que sea posible, la factura debera incorporar la indicacion de la subvencion a la que se imputa
el gasto “SUBVENCION INVESTIGACIONES INSTITUTO DE LAS MUJERES 2022” y el porcentaje
que se imputa cuando sea inferior al 100% del gasto de la factura.

e Descripcidn detallada y precio unitario de la operacién y su contraprestacion total. Debera reflejarse
el IVA correspondiente; cuando la cuota se repercuta dentro del precio, debera indicarse “IVA
incluido”.

e Lugary fecha de la emisidn (en este punto, se exigird que la fecha de emision esté comprendida
dentro del plazo establecido en las normas reguladoras de la concesion).

La guardia y custodia de facturas originales u otros documentos contables de valor probatorio
equivalente corresponde a la entidad beneficiaria de la subvencion deberan custodiarlas en tanto
puedan ser objeto de las actuaciones de comprobacion y control, seguin lo establecido en el
articulo 14.g de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
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V. ANEXOS

ANEXO I.A:  Resumen de la Investigacién

ANEXO | .B: Memoria Técnica Final justificativa

ANEXO II: Justificacion Econémica

Modelos del logo del Instituto de las Mujeres para insertar en el material empleado para la difusion del
proyecto

INFORMACION GENERAL:

Referencia al IV Convenio Unico del personal laboral de la Administracion General del Estado

Referencia a la Regulacién de los Importes de Gastos de Viaje y Dietas
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ANEXO LA
RESUMEN DE LA INVESTIGACION (1)
“TiITULO”

(1) El modelo que se sugiere corresponde sélo al resumen del trabajo.

MODELO A SEGUIR PARA LA REALIZACION DE LOS RESUMENES DE LOS TRABAJOS DE
INVESTIGACION SUBVENCIONADOS POR EL INSTITUTO DE LAS MUJERES

El objetivo de realizar un resumen del estudio siguiendo el modelo que se plantea a continuacion
responde al interés del Instituto de las Mujeres de difundir los estudios que anualmente lleva a cabo.
Los restimenes proporcionan a las personas interesadas una vision general del estudio, y facilita a los
investigadores e investigadoras la labor documental. Por todo ello, el fiel seguimiento de las normas
planteadas, asi como el rigor y la precision han de ser caracteristicas basicas de los resimenes
realizados.

En este documento, se presenta y explica los campos, contenidos y criterios de cumplimentacion
necesarios para la realizacion del resumen, asi como el formato y la forma de presentarlos.

Los primeros datos requeridos son de identificacion: Titulo, equipo investigador y fecha de
realizacion. Seguidamente, en el resumen, se intenta reflejar el contenido del trabajo a través de los
siguientes campos: Objetivos, metodologia, resultados, conclusiones finales y/o posibles
recomendaciones.

A. DATOS DE IDENTIFICACION:

A. Titulo:

Ha de resefarse el titulo completo de la investigacion.

B. Autoria.

En primer lugar tendré que figurar ellla directora/a o coordinador/a de la investigacién, indicando tal
funcidn y a continuacion el nombre de los/las colaboradores/as, segun el orden en que aparezcan en
la memoria técnica final.

C. Fecha de realizacion.

En este apartado, han de indicarse las fechas de inicio y de finalizacion del estudio. La fecha de inicio,
no podré ser anterior a 1 de enero de 2022, y seré la fecha en la que se ha iniciado el proyecto. Como
fecha de finalizacion, ha de considerarse la fecha de entrega de la memoria técnica final del estudio.

Bastara con indicar solamente los afios de inicio y de finalizacion. (Ej.:2022-2023).

Areas tematicas.
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Los estudios realizados han de agruparse en una o varias de las tematicas establecidas en el Anexo
VIl de la convocatoria.

B. OBJETIVOS.

Aqui ha de concretarse qué se intenta comprobar con la realizacion del trabajo, a qué problema se
intenta dar solucion; para ello, seré necesario explicitar el problema planteado y, si es posible, las
hipdtesis de trabajo sometidas a prueba, los planteamientos tedricos de partida y los objetivos
perseguidos que en todo caso deberan estar relacionados con el logro de la igualdad.

C. METODOLOGIA Y CRONOGRAMA

Se trata de proporcionar informacion lo mas precisa y concreta posible sobre la forma de llevar a cabo
la investigacion, asi como sobre el contexto en que se ha desarrollado. Agentes implicados en el
desarrollo de la investigacion, asi como el cronograma de las diferentes etapas de la investigacion. La
informacidn se presentara dependiendo del tipo de estudio que se haya realizado.

1. En caso de estudios empiricos, se trata de mostrar cuéles han sido los procedimientos seguidos
para dar solucion al problema planteado. En consecuencia, debe hablarse del método de muestreo y
del tamafio de la muestra, del disefio y de las variables utilizadas. Se debera describir brevemente el
trabajo de campo del estudio, indicando la fecha de realizacién del mismo, objeto de estudio, contexto,
etc.

Asi mismo, deben sefalarse las técnicas empleadas para la recogida de informacidn; cuestionarios,
grupos de discusion, entrevistas, test... En cuanto a las técnicas de analisis, debe especificarse cuales
han sido utilizadas, dejando claro también, cuéles han sido las funciones desempefiadas por cada una
de ellas en la investigacion de la que se trate.

2. En caso de estudios tedricos, también debe especificarse el procedimiento utilizado para la
resolucion del problema planteado y deberian resefiarse las fuentes documentales utilizadas y las
técnicas utilizadas: analisis semiolégico, andlisis documental, analisis de la estructura del discurso,
aplicacién de la teoria general, etc.

D. RESULTADOS, CONCLUSIONES FINALES Y POSIBLES RECOMENDACIONES.

Se debe dejar constancia en el resumen cuando proceda, de cuales han sido las hipétesis aceptadas
y rechazadas, especificando, en la medida de lo posible, los niveles de confianza con los que se emiten
los juicios de significacion. También se debe hacer referencia a los resultados concretos y puntuales
mas importantes del estudio, indicando las conclusiones deducidas de los resultados encontrados. Se
destacara, igualmente, la aportacion que el trabajo ha supuesto en el campo concreto investigado,
haciendo una prospectiva de como queda el estado de la cuestion en el area investigada y en relacion
con el logro o el objetivo de la consecucion de la Igualdad. Si fuera pertinente, se deben sefialar
posibles recomendaciones para la solucién del problema estudiado.

CUESTIONES FORMALES.

El resumen deben estar en formato WORD, el tipo de letra debera ser Arial, y el tamafio de la letra
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debera ser 12.
En titulo debera referirse en mayusculas.

La extension dptima del resumen sera entre 8 y 10 paginas.
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ANEXO I.B

MEMORIA TECNICA FINAL JUSTIFICATIVA DE LA REALIZACION DEL PROYECTO DE
INVESTIGACION “TITULO”

El presente esquema de la memoria técnica final de justificacion, tiene caracter de minimos.

El proyecto de investigacion al menos deberé contar con los siguientes apartados

Justificacion de la necesidad a modo de introduccion

Marco tedrico

Hipdtesis

Objetivols,

Cronograma.

Metodologia empleada, con indicacion de las dificultades y aciertos observados.

Descripcidn del equipo de investigacion y demas recursos empleados

T &G m mo o W >

Resultados (poniéndolos en relacidn con el logro o el objetivo de la consecucion de
la Igualdad)

Conclusiones y prospectiva

J. Bibliografia
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MEMORIA ECONOMICA.

“TITULO”

SUBVENCIONES INVESTIGACIONES FEMINISTAS,

DE GENERO Y SOBRE MUJERES

Convocatoria 2022
Resolucién de 6 de julio de 2022
Extracto en BOE 163 de 8 de julio de 2022

Numero de Expediente:

Nombre de la entidad:

NIF:

Importe de la
Subvencién concedida:

investigaciones@inmuijeres.es
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IA.1 COSTES DE PERSONAL IMPLICADO EN EL PROYECTO INVESTIGACION: | |
IMPORTES GASTOS DE PERSONAL (*)
(*)Los gastos de personal no podran superar el 25% del total de la Subvencién

GASTOS DE PERSONAL

; . . Funcién desempefiada en el proyecto .No d.e, horas de Coste_z hora Imporﬁe ot Coisn:‘s)gtigsras?gal CC.JSte d_e p_grsonal Sl
Nombre y apellidos del trabajador/a Puesto de trabajo de Investigacién dedicacion al Proyecto| trabajador/a trak_)a]ador/a S —— financiacion propia
{a} {b} P={ax b} (c {P-c}
0,00 § 0,00 § 0,00 § 0,00 €
0,00 § 0,00 § 0,00 § 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 § 0,00 § 0,00 § 0,00 €
0,00 § 0,00 § 0,00 § 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 § 0,00 § 0,00 § 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
(1) Coste total gastos de personal : 0,00 €

(2) Coste total de personal propio imputado a la subvencién: 0,00 €

(3) Coste total de personal con financiacion propia: 0,00 €
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IA.2 MATERIAL BIBLIOGRAFICO, MATERIAL FUNGIBLE, DE PAPELERIA, ETC

IMPORTES TOTAL GASTOS

Ne factura Descripcién del gasto NIF proveedor Fecha emisién Fecha pago Importe total del gasto Imporstt?bi\%%uctig?]o ald Importe con financiacién propia
0,00 € 0,00 € 0,00 €

0,00 € 0,00 € 0,00 €

0,00 €| 0,00 € 0,00 €

0,00 €| 0,00 € 0,00 €

0,00 €| 0,00 € 0,00 €

0,00 €| 0,00 € 0,00 €

0,00 €| 0,00 € 0,00 €

0,00 €| 0,00 € 0,00 €

0,00 €| 0,00 € 0,00 €

(4) Coste total material no invent/bibliografico: 0,00 €
(5) Coste total material no invent/bibliografico imputados a la subvencién: 0,00 €

(6) Coste total material no invent/bibliografico con financiacién propia: 0,00 €

IA.3 GASTOS TRABAJO DE CAMPO

IMPORTES TOTAL GASTOS

Importe imputado a la

Ne° factura Descripcion del gasto NIF proveedor Fecha emision Fecha pago Importe total del gasto SuvEnEen Importe con financiacién propia
0,00 € 0,00 € 0,00 €|
0,00 € 0,00 € 0,00 €|
(7) Coste total gastos campo: 0,00 €
(8) Coste total de gastos de campo imputados a la subvencién: 0,00 €
(9) Coste total gastos de campo con financiacion propia: 0,00 €
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IA.4 VIAJES Y DIETAS

(*)Los gastos de viajes y dietas no podran superar el 15% del total de la Subvencién

IMPORTES DE VIAJES Y DIETAS

NOMBRE Y APELLIDOS

Descripcion del gasto (VIAJE, ALOJAMIENTO,DIETA Y MANUTENCION)

NIF

Funcién
desempefiada en el
proyecto de
Investigacion

Fecha pago

Importe total del gasto

Importe imputado a la

subvencién

Importe con financiacién propia

0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
(10) Coste total viajes y dietas gastos: 0,00 €
(11) Coste total de viajes y dietas imputados a la subvencion: 0,00 €
(12) Coste total de viajes y dietas financiacion propia: 0,00 €
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IA.5. OTROS GASTOS

IMPORTES OTROS GASTOS

Importe imputado a la

Ne factura Descripcion del gasto NIF proveedor Fecha emision Fecha pago Importe total del gasto subvencion Importe con financiacién propia
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
(10) Coste total otros gastos: 0,00 €
(11) Coste total otros gastos imputados a la subvencion: 0,00 €
(12) Coste total otros gastos con financiacion propia: 0,00 €
IA.6 COSTES INDIRECTOS:
Descripcion Importe total Impogj&\%ﬁ]ﬁgﬁ‘) all Importe con financiacion propia
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
(13) Costes indirectos totales: 0,00 €
(14) Costes indirectos imputados ala subvencién (hasta el 15% de la subvencién concedida): 0,00 €
(15) Costes indirectos con financiacién propia: 0,00 €
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B. RESUMEN DE LOS GASTOS: COSTE TOTAL A LII-\I‘;I:JUB.I\-IAE?‘{%IC')N FIN Afﬂ%?A%?gﬁ%{\ROPI A
A.1 Coste de personal 0,00 0,00 0,00
A.2 Material no inventariable/bibliografico 0,00 0,00 0,00
A.3 Gastos de trabajo de Campo 0,00 0,00 0,00
A.4 Viajes y dietas 0,00 0,00 0,00
A.5 Otros gastos 0,00 0,00 0,00
A.6 Costes indirectos 0,00 0,00 0,00
Totales 0,00 0,00 0,00

Los importes deben coincidir con los totales de las relaciones de gastos de las paginas anteriores.

C. En su caso, reintegro de remanentes: si el coste total imputado con cargo a la subvencion es inferior a la cantidad
percibida de la subvencion incluir el justificante de la devolucion del remanente y comunicarlo al 6rgano concedente.
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D. OTRAS AYUDAS Y SUBVENCIONES

ORGANISMO CONCEDENTE IMPORTE

D D e e ,
oo 1 2 2 1o (indiquese el cargo)
y, en relacién con la subvencién otorgada a D./D2. ..................... (indiquese el/la investigador/a principal del desarrollo de la
investigacién subvencionada), para la realizacion de la investigacién ... ... .. .. .(indigquese el titulo del proyecto

subvencionado), en virtud de la Resolucién de la Directora del Instituto de Ia MUJeres de 21 de diciembre de 2022, por la que se
dispone la concesion de subvenciones destinadas a la realizacion de investigaciones feministas y de género, convocadas mediante
la Resolucion de 6 de julio de 2022 (Extracto BOE del 8 de julio).

CERTIFICA que el importe de la subvencidén ha sido ingresado en el presupuesto de la entidad y destinado al fin para el que se
concediod la subvencion, y que los justificantes de los gastos y de los pagos de dichos gastos obran en su poder y que han sido
contabilizados, siendo éstos los que se relacionan en los apartados anteriores

FIRMA ELECTRONICA DE LA REPRESENTACION LEGAL DE LA ENTIDAD
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LOGOTIPOS OFICIALES

INSTITUTO DE LAS MUJERES

1.- Version color;

Py s I“Stit“to de las

55 MUJERES

2.- Version blanco y negro:

st INSEIULO ce 1o

DE IGUALDAD M UJ E R ES

Normativa general:

Los simbolos o logotipos de la Administracién habran de reflejarse de acuerdo con los siguientes criterios:

1. Eltamanio no sera inferior a la mitad de los simbolos o logotipos de los otros sujetos identificados.

2.- La separacion entre los simbolos no sera menor al equivalente a la altura total de la imagen de la Administracion.

3.- Eltipo de letra a utilizar sera "Gill Sans regular". En su defecto, se podra utilizar el tipo "Arial".

4.- La forma preferente de reproduccion es a color con las 8 tintas directas normalizadas, anteriormente indicadas, y el amarillo,
Pantone 116 (figura n® 1), como fondo de la configuracion del Escudo y la denominacién Ministerial. En caso necesario,

podra utilizarse la version de grises (figura n° 2).

5.- Se deberan respetar las proporciones de la forma envolvente (zona amarilla, si es a color 0 zonas grises, blancas o negras en
otro caso), no pudiendo ser traspasada por ningun otro elemento que perturbe su imagen.

6.- El tamafio de reproduccién ird marcado, siempre, por los criterios de legibilidad de la denominacion Ministerial y la visibilidad
correcta del escudo.
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INFORMACION GENERAL

IV Convenio Unico para Personal Laboral de la Administracion General del Estado.

e Resolucion de 13 de mayo de 2019, de la Direccién General del Trabajo (BOE n° 118 de mayo
de 2019).

Regulacién de importes de dietas y gastos de viajes.

e REAL DECRETO 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon de servicio.
Publicado en BOE de fecha 30/05/2002.

e ORDEN EHA/3770/2005 de 1 de diciembre; ORDEN EHA/3771/2005, de 2 de diciembre y
Resolucién de 2 de diciembre de 2005 (BOE 3/12/2005), en que se revisa lo establecido en el
Real Decreto 462/2002.
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