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INSTRUCTIVO DE ANEXO Il
DE LA MEMORIA EXPLICATIVA DE LA ACTIVIDAD DEL AMBITO UNIVERSITARIO
RELACIONADA CON LA IGUALDAD

Estas instrucciones tienen como objetivo proporcionar pautas de orientacion
para la cumplimentacion del formulario ANEXO Ill: Memoria explicativa
actividades

Para realizar una evaluacién rigurosa de los programas es necesario
cumplimentar cada uno de los apartados atendiendo a las indicaciones que se
proporcionan relativas a la informacién que ha de rellenarse.

El formulario esta estructurado en los siguientes apartados:

- Datos basicos de identificacion de la entidad , de la persona solicitante y
de la actividad.

- Seccion |: Caracteristicas de la actividad.

- Seccion Il: Marco institucional.

- Seccion lll: Personal y recursos humanos.

- Seccion IV: Financiacién y presupuesto.

- Relacién de Anexos.

La extension maxima de la Memoria debera ser de 35 paginas.

En cada uno de las partes del formulario se indica con qué criterios de valoracién
esta relacionada.
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SECRETARIA DE ESTADO DE

MINISTERIO DE IGUALDAD IGUALDAD Y CONTRA LA

VIOLENCIA DE GENERO

INSTITUTO DE LAS MUJERES

DIRECCION

Entidad

Nombre y apellidos del/ de
la responsable

Puesto que desempenia en
la Universidad solicitante

Indicar vinculo con la
Universidad

Indicar el vinculo con la universidad en el caso de jovenes
investigadores/as, por ejemplo: becas, contrato
predoctoral, ...

D.N.I

Teléfonos de contacto

Correo electrénico

Instituto, catedra,
Seminario o Grupo de
Estudios al que pertenece

. Denominacion de la Actividad

Debera coincidir con lo indicado en el formulario del Anexo |

. Instituto, Seminario, Aula o Grupo de Estudios Feministas, de las Mujeres y del
Género y/o Unidad de Igualdad al que se vincula la actividad solicitada (si tuviese

vinculacion):

4. Tipo de actividad:

[1- Seminario

[1- Congreso

[1- Simposio

[1- Jornada

[- Foro de debate

[1- Actividad de transferencia y divulgacion del conocimiento a la sociedad a través de
productos comunicativos audiovisuales (Ejemplos: documental, podcast, serie de

entrevistas, etc.)




SECRETARIA DE ESTADO DE
MINISTERIO DE IGUALDAD A e A

VIOLENCIA DE GENERO

INSTITUTO DE LAS MUJERES

DIRECCION

5. Indicar areas y temas de la actividad en relacion con las prioridades de la
convocatoria (apartado 4, punto 2 de la Resolucion).

Areas:
a-Ld b-Uc-00d-00e-0d -0 g-00 -0 i-0d

5.1 Temal/s:
Se podran elegir una 0 mas areas tematicas, pero debera sefialar un area como la principal.

5.1 Justificacion de la actividad en relacion al area temética (una o varias):

Este espacio debe utilizarse para justificar de manera breve la relacion que tiene la actividad
propuesta con el area tematica elegida (la principal) sefialando el enfoque tedrico-conceptual
para su abordaje, asi como su relacion y relevancia respecto al contexto socioeconémico y
los estudios para la igualdad de género.

CALIDAD

6.

SECCION |: CARACTERISTICAS DE LA ACTIVIDAD

Descripcién y fines de la Actividad (Arial 11):

6.1 Descripcion de la actividad:
1Online/ OPresencial/ CIMixta (online/presencial) [1 producto comunicacién
audiovisual.

Se debe describir en qué consistira la actividad e indicar su formato, organizacion,
temporalidad y cudl es su publico objetivo: estudiantes (grado, master, doctorado),
investigadores/as, docentes, publico en general, etc.

En el caso de ser formato de comunicacion audiovisual, ademas sefialar:

¢Es la primeravez
que realiza este tipo | Si 0 / No [0 Comente su experiencia previa
de proyectos?

Publico al que va
dirigido Infantil O Adolescentes [0 Juventud O Adultos

O Adultos mayores [ Publico especializado [0 Otros O

Sinopsis general

CALIDAD
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6.2 Objetivos generales y especificos:

Desarrollar los objetivos generales y especificos de la actividad propuesta de forma concisa, de
manera que sea posible relacionar cada objetivo a las actuaciones concretas que luego se
deberan mencionar. Se valorard no presentar objetivos demasiado abstractos o una lista
extensa de los mismos.

CALIDAD

6.3 Actuaciones concretas:

Explicar las actuaciones especificas que se llevaran a cabo para la concrecion de los objetivos
previamente planteados. Sefalar el cronograma general de la actividad y una breve descripcion
de cada sesion si las tuviera, sefialando su tema, equipo docente y breve resefia de su
contenido.

CALIDAD

6.4 Metodologia y material técnico utilizado o previsto para su realizacién:
Identificar el proceso de coordinacion de la actividad, metodologias utilizadas.

Por ejemplo, plataforma virtual, aula, equipos técnicos (ordenadores, proyector, pantalla
camaras, microfono, internet, etc.)

CALIDAD

6.5 Difusion previa de la actividad:

Indicar el tiempo previo estimado para realizar la difusion de la actividad y los canales de
comunicacién para realizar la difusion de la actividad. Por ejemplo, canales publicos (medios
de comunicacién generales), canales institucionales (como web y redes sociales de la
Universidad), difusion en medios de terceros (de los demas organismos participantes) o si se
creard una web o redes sociales especificas para la actividad (Por ejemplo, en el caso de
jornadas, donde luego se puede subir el material desarrollado en la misma).

Indicar los formatos estimados para la difusion de la actividad: material grafico digital o

impreso, notas o gacetillas de prensa, videos, gifs u otras piezas de comunicacion para difundir
el contenido de la actividad (tematica, cronograma, inscripciones, requisitos, docentes, etc.)

CALIDAD

6.6 Resultados e impacto esperados con el desarrollo de la actividad solicitada

Sefalar sobre quiénes (estudiantado, docentes, organizaciones participantes, sociedad en
general, etc.) y de qué manera se pretende impactar a partir del desarrollo de la actividad:
elevacién de resultados a otros organismos, produccion de material, conformacion de grupos
de trabajo, produccién de un informe, potenciacion de experiencias, fortalecimiento de redes
internacionales de trabajo, fomento de debate, fomento de buenas practicas y concientizacion,
visibilizacion la tematica, generacion de una red interdisciplinar de profesionales, divulgacion
del conocimiento cientifico fuera del &mbito académico, etc.

CALIDAD
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6.7 En el caso de que haya recomendaciones/conclusiones/ producciones finales a
partir de la actividad, explicar como se dara difusion/aplicabilidad de las mismas:
Describir a través de qué canales (medios de comunicacién publica, comunicacién interna
institucional, etc.) a qué escala (local, nacional, internacional) y con qué formatos se dara
difusién/aplicabilidad al producto de la actividad si las tuviese.

(Por ejemplo, grabaciones del evento seran difundidas en el canal de YouTube de la
universidad; el informe final con las ponencias de la jornada sera difundidas via e-mail a la
comunidad académica y seran colgadas en la web de las jornadas; se creara un repositorio
audiovisual / documental de acceso libre, etc.)

CALIDAD

6.8 Si es una actividad de continuidad, sefalar recomendaciones o conclusiones de
ediciones anteriores, en el caso de que las hubiera:

Sefalar si la actividad es parte de una serie de actividades previas, si se pretende avanzar
sobre logros anteriores, si se encuentra enmarcada en un programa mayor de actividades
académicas y como éstas le dan un valor agregado a la propuesta presentada.

Indicar si fue financiada anteriormente por el Instituto de las Mujeres.

CALIDAD

6.9 Publicaciones:
CLINO O slI
Sl-Online O Sl-Impresa O Sl-mixta O

Indicar si la actividad tendra una publicacion impresa, digital o mixta que recoja el contenido
de la misma para divulgar su contenido. Sefialar el formato que se estima para la divulgacion:
libro, dossier con articulos, revista, folleto, informe, etc. También indicar su tirada si esta fuera
impresa y los medios para distribuirla (la distribucién de las publicaciones financiadas por esta
convocatoria sera gratuita)

CALIDAD

6.10 Aspectos innovadores respecto a propuestas de actividades similares:
La actividad presenta innovacién por...

[Isu tematica y contenidos

[Isu metodologia de abordaje

[llas personas a quienes se dirige / las personas que la desarrollan

[Isus acciones de difusién y divulgacion

[su articulacion institucional y social

Llotros (lo que usted considere relevante)

Justifique su eleccion:

CALIDAD

6.11 Interseccionalidad / diversidad / inclusién:

Explicar si considera que la actividad incorpora una perspectiva interseccional y de qué
manera. Por ejemplo, a partir de su desarrollo tedrico, en la contratacion de su personal
docente, a través de acciones de articulacion con organizaciones, etc.

CALIDAD
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Tiempo previsto para el desarrollo del Programa. Calendario de actividades

Actividades y/o acciones

Fecha inicio

Fecha término

N° aproximado y tipo
usuarios/as
directos/as

Las actividades indicadas
a continuacién son a modo de
ejemplo:

*Coordinacion administrativa y
técnica de las jornadas

*Difusién publica de la Jornadas

*Elaboracion del material para las
personas asistentes.

*Celebracion de las jornadas:
-Jornada dia N°1
-Jornada dia N°2
-Jornada dia N°2

*Evaluacién del programa y
elaboracion de material guia para
su difusion con ponencias

*Elaboracion de la Memoria

justificativa de la aplicacion de la
subvencion concedida

CALIDAD

SECCION Il: MARCO INSTITUCIONAL

Indicar las universidades tanto nacionales como
Departamentos, Facultades, Escuelas o Institutos participantes.

8. Universidades que participan en la organizacién de la actividad solicitada:

internacionales , sefialando los
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9. Indicar si la actividad se enmarca en un proceso de cooperacion internacional
(nivel regional europeo, iberoamericano, otros paises del norte o sur, etc.)

CARACTER INTERINSTITUCIONAL

10. Relacidn de asociaciones de mujeres y/o feministas, asi como de otras entidades
publicas y/o privadas que participaran en la organizacién de la actividad propuesta:
Debera indicar el nombre completo y tipo de entidad (por ejemplo: administracién local,
organizacion sindical, asociacion de mujeres, etc.). Si las entidades/asociaciones estan
especializadas en area tematica de la actividad se recomienda indicarlo.

Para que este apartado sea considerado para el puntaje debera comentar brevemente
cual es la participacion de cada una de las asociaciones o entidades citadas en la
organizacion de la actividad.

CARACTER INTERINSTITUCIONAL

11. Proyecto de Investigacion al que se vincula la actividad propuesta:

Titulo:
Investigador/a principal:
Entidad Financiadora:

Debe explicar brevemente de qué manera se encuentra vinculado a dicho proyecto de
investigacion para ser considerado parala obtencién de puntaje.

CARACTER INTERINSTITUCIONAL

12. Indicar si la actividad propuesta contribuye al cumplimiento de Plan Estratégico o
un Plan de Igualdad de la Entidad.

Explicar, en su caso, de qué manera se vincula con el cumplimento de las medidas o
acciones de los lineamientos estratégicos para la igualdad de la entidad.

CARACTER INTERINSTITUCIONAL
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SECCION Ill: PERSONAL Y RECURSOS HUMANOS

13. Datos globales del/de laresponsable que realizara la actividad respecto de su
experiencia previa en Estudios de las Mujeres, Feministas y del Género de los ultimos
CINCO ANOS.

(Especificar titulos de proyectos, publicaciones y experiencia docente relacionada con
Estudios de las Mujeres, Feministas y del Género y experiencia de gestion universitaria
0 en otras organizaciones )

Nombre y Apellidos del/de la
responsable

| Edad: | Nacionalidad:

Participacién en Proyectos de
investigaciones (Indicar titulo y si es
como investigadora principal o
participante en el equipo investigador)

Publicaciones (Indicar titulo y afio)
ISNN

Experiencia docente.
Indicar situacion y materia

Experiencia de gestion y
administraciéon universitaria

Méritos académicos

Participacion en organizaciones,
fundaciones, y/o activismo en materia
de igualdad de género

ESPECIALIZACION

14. Datos globales del equipo que realizara la Actividad y categoria profesional:

Perfil profesional: Docente, investigador/a, administracion, coordinacion, profesional
técnico, personal voluntario, etc.

(Brindamos ejemplos meramente orientativos en color gris).

Retribucién total
Categoria .
profesional y Actividad a EECCIEI BIE] Subvencion Contrato por la
: - . al programa en " . .
vinculacion realizar h (Solo estos casos | Universidad u
S oras :
institucional deben reflejarse otra fuente
luego en el detalle financiacion
presupuestario)
Docente (UCM) Ponencia 3hs. X
Investigadora : 500 €
(INSTIFEM UCM) Ponencia 3 hs.
Investigador Ponencia 3 hs.
Docente Taller 3 hs. X
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(UCM)
Investigadora X
(UAM -universidad Diziigoriligc?e 20 hs.
asociada)
Administracion Gi;ﬁfg iE 15 hs 250 €
(UCM) AS Y :
equipos
Contrato
Profesional Disefio grafico 500 €
. s 20 hs.
técnico de difusion
Personal
Voluntario S A
Totales: 2.050 € 1.150 €
CALIDAD
SECCION IV: FINANCIACION Y PRESUPUESTO
15. Localizacién y coste de la actividad:
Instituto, Seminario, Aula o
Universidad Grupo de Estudios Localidad N° Total 1
Y Facultad |Feministas, de las Mujeres y usuarios/as |Coste solicitado
del Género
(1) Este total debe coincidir con la cuantia solicitada para el Programa en el Anexo |.
15.1 Cuadro resumen de financiacion:
Cuadro financiacién Importe Porcentaje

1- Financiacion propia (de la Universidad)

2- Financiacion solicitada al Instituto de las
Mujeres

3- Otras fuentes de financiacion
(indicar nombre entidad)

Coste total de la Actividad (suma 1+2+3)

CALIDAD
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15.2 Desglose del presupuesto solicitado al Instituto de las Mujeres
* Deben tener en cuenta los gastos elegibles e indicar con detalle todos los gastos
(apartado Cuarto, punto 4 de la convocatoria)

*Aclaracion: En estas instrucciones se proporcionan ejemplos orientativos en color gris
por_seccién, pero no corresponden a un modelo cerrado sobre tipos de acciones o
costos, sino que cada propuesta deberda completar las secciones que correspondan
segun el formato, la naturaleza y necesidades de su propia actividad. Se debera
confeccionar un presupuesto realista que refleje una buena relacion coste/eficaciay que
contemple los gastos que se deriven directamente de la accion financiada y que sean
esenciales para su realizacion.

DESGLOSE DEL PRESUPUESTO SOLICITADO AL INSTITUTO DE LAS MUJERES

CONCEPTOS Cantidad | Precio Importe | Porcentaje
unitario total del total
GASTOS DE COORDINACION/DIRECCION Y DE APOYO ADMINISTRATIVO
(Coordinacion, apoyo administrativo y de gestion de recursos)

Coordinadora 1 1.000 €
Personal administrativo 2 600 €
GASTOS DE ACTIVIDAD

Docentes ponentes (UCM-UAM) 3

Investigadora (UCM) 1

Moderacion de mesa 3

Pdlizas de seguro 7

Profesional técnico (UCM) para disefio 1

gréfico de publicidad para web y redes

Pago de promocién en redes 2

Coffe break 2

Impresion de carteleria 10

Alquiler de sala para conferencia 1

Desarrollo de pagina web para jornada 1

Pago plataforma virtual para streaming 1

Edicién de video 1
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Alquiler de equipo de sonido 1
Guionista

Disefio editorial de revista con ponencias
de congreso

Impresion y taller 100 €15
DESPLAZAMIENTOS, ALOJAMIENTO, DIETAS
Transporte de investigadora de Sevilla a 1 250 €
Madrid
Alojamiento en hotel 1 500€
TOTAL (EUROS)

CALIDAD

16. Relacion de Anexos ala memoria:

Se podran adjuntar cuantos documentos explicativos del programa que se consideren
oportunos, indicando el Titulo programa y responsable. Avales de las asociaciones
externas participantes, certificados,etc.

Se deberan relacionar todos los anexos y documentos que se aportan, con indicacion
del nombre del fichero que adjuntan.
EJEMPLO:
- Carta Aval del Colegio de Psic6logos (AVAL1. PDF)
- Dossier Prensa (PRENSA. PDF)
Informe seguimiento (INF-S. PDF)
- ETC.

a de de 2021

Firma de la/del responsable: Fdo.: D./D?

» Lafirma de este formulario implica la declaracion de la veracidad de la informacion reflejada en esta
memoria.
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